Knihovni Fad Husovy knihovny v Modianech

V souladu se zfizovaci listinou pfispévkové organizace Husova knihovna v Modtanech, (dale
jen ,,Knihovna“), schvalenou zastupitelstvem Mé&stské ¢asti Praha 12 usnesenim €. 284/Z ze
dne 12.2.2002 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢&. 257/2001 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisu (dale
jen knihovni zakon) se vydava tento Knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

CL1

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu ustanoveni § 3 a § 12 knihovniho zékona a je
zfizena za ucelem poskytovat rovnym zpiisobem vSem obcanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale je sluzby) vymezené knihovnim zakonem. Je
evidovana u Ministerstva kultury Ceské republiky jako zakladni knihovna pod &islem
4501/2003.

ClL2
Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické, informaéni a dalsi sluzby dle vymezeni
v ptislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jedna se zejména o:
a) vypujéni sluzby,
b) bibliograficko-informaéni sluzby
ba) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
bb) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
c) lekce knihovnicko-bibliografické pfipravy pro déti a mladez a dalsi osvétové, vychovné a
kulturni programy pro obcany,
d) meziknihovni sluzby,
e) tiskové rozmnozeniny z fondu knihovny,
f) pfistup na Internet.

CL3

Kazdy navstévnik Knihovny je povinen dodrzovat ustanoveni tohoto Knihovniho fadu a
obecnych pravnich norem, zejména neposkozovat a chranit majetek Knihovny, respektovat
prava a majetek jinych Ctenai a navstévnikd, zachovavat klid a pofadek ve vSech prostorach
Knihovny a fidit se pokyny jejich pracovnika.

IL Vypijéni Fad

PodminKky zapisu ¢tenare

Cl 4

Ctenatem Knihovny se stiva fyzicka & pravnickd osoba vydanim &tenaiského prikazu
na zéklad¢ vypInéné a podepsané ctenaiské prihlasky, v niz jsou zakladni identifikacni tidaje
Ctenare overeny knihovnikem podle osobnich dokladii; u pravnickych osob navic na zakladé
pisemného povéfeni statutarniho organu pravnické osoby a dokladu o existenci pravnické
osoby.



CLs

Zakladni identifika¢ni udaje Ctenafe (jméno a piijmeni, pohlavi, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu, adresa pobytu na tzemi CR, jestlize jeho adresa trvalého pobytu je
v zahrani¢i, druh a &islo osobniho dokladu a stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR)
ovétuje Knihovna podle platnych osobnich dokladii ¢tenafe vydanych pfislusnymi organy
k prokazani osobni totoznosti.

ClL6

Uzivatelem Knihovny se muize stat i pravnickd osoba, a to na zdklad¢ vyplnéné Ctenarské
pfihlasky podepsané jejim statutarnim organem nebo opravnénym ¢lenem statutdrniho organu
a po predlozeni platného obcanského ¢i sluzebniho prikazu jejiho pracovnika, pisemné
povéteného uskuteéiovanim vypujcek a po predlozeni dokladu o existenci pravnické osoby.
Nositelem zavazki je zde pravnicka osoba, nikoli povéfeny pracovnik.

CL7

Ctenatem Knihovny pro dosp&lé se miize stat kazda osoba stardi 15 let. Ctenafem Knihovny
pro déti (mladez) se muze stat kazdé dit¢ do 15 let, které piedlozi piihlasku podepsanou
rodi¢em nebo zakonnym zastupcem a prokaze totoznost pfiméfenym zpisobem.

CL 8

Podepsanim ¢étenaiské piihlasky se ¢tenat zavazuje, ze bude plnit v§echna ustanoveni platného
Knihovniho tadu Knihovny v¢etné zavazku platit poplatky z prodleni (zpozdné) a ze uhradi
piipadné ztraty a poSkozeni vypujéenych knih, brozur, map nebo ¢asopist (déle jen knihovni
jednotky). U déti do 15 let ptejima tyto zavazky zakonny zastupce.

Podpisem ctenatské piihlasky Knihovny vyjadiuje Ctenaf souhlas se zpracovanim svych
osobnich udaji v ptihlaSce uvedenych ve Ctenaiské databazi Knihovny, coz je podminkou
poskytovani knihovnickych sluzeb. Tento souhlas plati az do jeho pisemného odvolani, jimz je
zaroven ukonéeno poskytovani sluzeb Knihovnou. Knihovna se zavazuje zpracovavat tyto
osobni daje pouze v souladu s potiebami poskytovani knihovnickych sluzeb a zachovavat
pfi tom vSechna ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji - podrobnéji
viz samostatna piiloha Knihovniho fadu "Pouceni o ochrané osobnich udaji ¢tenait Husovy
knihovny v Modfanech.

CL9

Ctenat, ktery se zaregistruje v hlavni budové Knihovny, miize vyuzivat sluzeb hlavni budovy
Knihovny i pobocky Knihovny.

Ctenaf, ktery se zaregistruje v poboéce Knihovny, miize vyuzivat pouze sluzeb této pobocky
Knihovny.

Ctenaksky prikaz

CL10

Ctenaisky prikaz je dokladem Gtenafe pro styk s Knihovnou. Jeho platnost je 1 rok ode dne
registrace v hlavni budové, ptipadné bézny kalendaini rok v poboc¢ce Knihovny. Po uplynuti
doby platnosti je nutné platnost ¢tenaiského prikazu obnovit. K tomu musi ¢tenaf starsi 15 let
piedlozit sviij platny osobni doklad. Ctenatsky priikaz je nepfenositelny.

Cl 11

Kazdy c¢tenat muze mit v Knihovné maximalné dva ctenafské prikazy (jeden do hlavni
budovy Knihovny a jeden do pobocky Knihovny). Jedna pravnickd osoba muze mit vice
Ctenatskych prukazl, kazdy vsak musi byt vystaven pro potieby jiného jmenovité urceného
povéfeného pracovnika a je nepienositelny. Ctenat odpovidd za kazdé zneuZiti Stenaiského



prikazu. Ztratu prikazu musi ¢tendf ve vlastnim zajmu neprodlen¢ oznamit Knihovné.

ClL 12

Za vystaveni ¢tenafského prikazu a pii kazdoroénim obnoveni jeho platnosti zaplati ¢tenar
registraéni poplatek (viz "Cenik poplatkii a placenych sluzeb Husovy knihovny v Modfanech"
- dale jen ,,Cenik poplatki®).

Duplikat za ztraceny, poskozeny, neCitelny nebo zni¢eny ctenaisky prikaz je dospélému
¢tenafi nebo ditéti vystaven po zaplaceni poplatku (viz Cenik poplatkii). Duplikat za ¢tenaisky
prikaz zaplnény zaznamy o vypujckach je vystaven v poboc¢ce Knihovny zdarma.

Absenc¢ni piij¢ovani

CL13

Viechny knihovni jednotky jsou ptjéovany zdarma. Ustni bibliografické a faktografické
informace poskytuje Knihovna zdarma.

Cl 14

Vypujéni lhita knihovni jednotky je 30 dni. Knihovnik miZe vyp@jéni Thiitu v zajmu lepsiho
vyuziti dila zkratit nebo u studijni literatury mimotadn¢ prodlouzit, nejvyse vSak na 2 mésice.
Po uplynuti vypudjcni lhiity si ¢tenal muze tutéz knihovni jednotku vypujéit znovu, pokud ji
nezada dalsi ¢tendtf. O prodlouzeni vypijéni lhuty étenat musi pozadat knihovnika. Jestlize
¢tenaf chee vypujéni lhitu prodlouzit podruhé, musi knihovni jednotku piedlozit knihovnikovi
ke kontrole.

CL 15
Ctenaf mize mit vypijéeno soudasné (v hlavni budové a pobodce) nejvyse 20 knihovnich
jednotek. Knihovnik mize v odivodnénych ptipadech tento pocet zvysit nebo snizit.

Cl. 16
Ctenaf vraci knihovni jednotky na misto (hlavni budova nebo pobogka), kde si je vypujéil.

Rezervovani knihovni jednotky

CL17

Ctenaf si miZe rezervovat budouci vypijéeni knihovni jednotky, ktera je v Knihovng
vyptjcena jinym ¢tenafem, nebo je z jiného diivodu doc¢asné nedostupna.

Cl 18

Rezervovani provadi Knihovna na &tenafovu zadost. Ctenal miZe o zadani rezervace pozadat
pouze osobné¢ nebo jinym zplisobem umoziujicim ovéfeni totoznosti Zadatele. Rezervaci
z fondu hlavni budovy si cCtendf téz mize zadat sam v hlavni budové knihovny
prostfednictvim Etenaiského pocitace. Rezervaci knihovni jednotky, ktera je pouze ve fondu
pobocky, je nutné rezervovat pouze prostiednictvim knihovnika.

CL19
Neuvede-li ¢tenaf jinak, ma se za to, Ze ma o rezervovanou knihovni jednotku zajem 3 mésice.
Marnym uplynutim této lhlity rezervace zanika.

C1.20
Knihovna mize zrusit rezervaci knihovni jednotky, ktera se stala trvale nedostupnou. O
zruseni rezervace Knihovna ¢tenaie neprodlené a na své naklady uvédomi.



CL21
Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku vice ¢tenait, prednost ma ten, kdo zadal rezervaci
drive.

ClL22

O splnéni rezervace vhlavni budové knihovny uvédomi ¢tenafe Knihovna zdznamem
do ¢tenafského konta a dale piipadné i pisemné, zpisobem, ktery si ¢tenai zvolil pii zadani
rezervace (vyrozuménim v listinné podobé postou — viz Cenik poplatki nebo elektronicky).

O splnéni rezervace v pobo¢ce knihovny se ¢tenaf mize informovat osobné a dale (pokud si
¢tendf zvolil pfi zadani rezervace) jej Knihovna vyrozumi v listinné podobé postou (viz Cenik
poplatki).

C1.23

Knihovna nenese odpovédnost za to, Ze pisemné vyrozuméni nebylo ¢tenati doruceno, nebo
mu bylo doru¢eno pozdé. To neplati, pokud nedorueni nebo pozdni doruceni nastalo
zavinénim Knihovny.

Cl 24

Jakmile je rezervovana knihovni jednotka pfipravena k vypujéeni (splnéni rezervace), ¢tenaf
ma pravo na jeji piednostni vypujéeni. Toto pravo trva 4 tydny, prodluzuje se na 5 tydnt,
pokud si étenat objednal zaslani pisemného vyrozuméni v listinné podobé poStou. Marnym
uplynutim této lhity toto pravo bez nahrady zanika, aniz by zanikl zavazek Etenatfe uhradit
naklad Knihovny, ktery ji vznikl se zaslanim vyrozumeéni v listinné podob¢ postou (viz Cenik
poplatk).

C1.25

Ctenat v hlavni budové knihovny muize pfedem pozastavit splnéni rezervace, a to az do
odvolani. Pozastavenim rezervace neztraci své pofadi. Pozastaveni nebrani ve splnéni
rezervaci jinych étenafa.

C1.26

Ctenaf si miiZe o zrudeni rezervace pozadat stejnymi zptisoby, jako ji Ize zadat.

Zrusenim jiz splnéné rezervace nezanika zavazek ¢tenafe uhradit naklad Knihovny spojeny se
zaslanim vyrozumeéni v listinné podobé¢ postou, pokud si ¢tenar tak zvolil.

II1. Povinnosti a prava ¢tenaii a nav§tévnika knihovny

ClL. 27

Ctenat je povinen prohlédnout si pii vyptijéovani knihovni jednotku a jeji ptipadné poskozeni
ohlasit ihned knihovnikovi. Neucini-li tak, ¢tenat nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které
bude zjiténo po vraceni. Ctenaf je v piipadé zjisténi poskozeni knihovni jednotky povinen
uhradit Knihovné naklady na opravu nebo nahradu této knihovni jednotky.

C1.28

Ctenat je povinen chranit vyptjéené knihovni jednotky pied poikozenim, neznehodnocovat je
podtrhavanim a vpisovanim poznamek, vyfezavanim stranek apod., chranit je pied ztratou a
kradezi, nepujcovat je dal$im osobam a vratit je do Knihovny ve stanovené lhité.



C1.29

Ctenaf je povinen pii praci s vypocetni technikou Knihovny se #dit pisemnymi instrukcemi
»Pravidla pro vyuzivani Internetu” umisténymi u vypocetni techniky nebo pfimo v jejich
programovém vybaveni a také pokyny pracovniki Knihovny. Nesmi pfitom zasahovat
do zafizeni, ménit nastaveni a instalace.

Cl1.30
Ctenaf i nav§tévnik je povinen respektovat viechna autorska prava a viechna prava vyrobce
stanovena platnymi pravnimi pfedpisy.

CL.31

Ctenaf je povinen hlasit Knihovné ztratu & odcizeni svého &tendiského prikazu. Ctenaf nese
plnou odpovédnost za zneuziti prikazu, a to zejména za vypujcky, které byly s ¢tenaiskym
prikazem ucinény pted nahlaSenim jeho ztraty ¢i odcizeni.

CL 32

Ctenaf je povinen osobn& a neprodlend oznamit Knihovné zménu jména, bydlisté a dalsich
udaji uvedenych na ¢tenaiské piihlasce. Pokud tak neucini a knihovna je nucena tyto udaje
zjistovat jinak, napf. prostiednictvim soudu, uhradi ¢tenat piislusné naklady. Pravnicka osoba,
ktera je uzivatelem sluzeb Knihovny, je povinna prostiednictvim statutarniho organu, resp.
opravnéného ¢lena statutdrniho organu pisemné oznamit zménu adresy sidla, nazvu nebo
povéieného pracovnika.

Cl 33
Ctenaf i navitévnik Knihovny je povinen:
- odlozit svrchni odév a pfiruéni zavazadla na misté k tomu uréeném; za véci
odlozené jinde knihovna neodpovida,
- zachovavat v knihovné klid,
- neobtéZovat a neomezovat svym chovanim a svymi projevy ostatni navstévniky,
- nevnaset do prostor knihovny nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond,
- nekonzumovat v prostorach knihovny potraviny a napoje,
- nepouzivat mobilni telefony ve vSech prostorach knihovny,
- zanechat psy nebo jina zvifata pfed knihovnou, s vyjimkou psi doprovazejici osoby
se zdravotnim znevyhodnénim.

Cl. 34

Ctenaf je povinen pii odchodu z Knihovny piedlozit ke kontrole viechny vynagené knihovni
jednotky z fondu Knihovny. Vyneseni kterékoli knihovni jednotky z fondu Knihovny
bez piislusného zaznamu ve vyptjcnich evidencich je pokladano za odcizeni a vici Ctenari
bude postupovano podle platnych pravnich predpist.

CL 35

Pokud ¢tenaf nevratil vyptjcené knihovni jednotky ve stanovené vypijéni lhité, nezaplatil
stanovené poplatky z prodleni a neuhradil vylohy za upominky a/nebo nenahradil ztracené ¢i
poskozené knihovni jednotky, zablokuje mu Knihovna moznost dalSich absen¢nich vypujcek
az do doby, kdy budou tyto zavazky uhrazeny.

Cl. 36

Ctenaf nebo navitévnik Knihovny, ktery porusuje ustanoveni Knihovniho fadu &i obecnd
platné pravni pfedpisy, miZe byt pracovnikem Knihovny vykéazan z jejich prostor.

Ctenaf nebo navstévnik, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje Knihovni fad, poskodil



vypuj¢ené knihovni jednotky, poSkodil zafizeni Knihovny, dopustil se hrubého poruseni
obecnych pravnich norem a nerespektuje prava a majetek jinych Ctendfti a uzivateld
Knihovny, mize byt rozhodnutim vedouciho Knihovny zbaven prava pouzivat sluzeb
Knihovny. Povinnost nahradit zpiisobenou $kodu neni timto dotcena.

IV. Poplatky z prodleni a upominani

C1.37

Pokud ctenaf nevratil knihovni jednotky ve stanovené lhuté, zaplati Knihovné poplatky
z prodleni (viz Cenik poplatk).

Povinnost uhradit takové poplatky vznika nezavisle na upominkach zasilanych Knihovnou.

Cl. 38

Ctenat spolu s poplatky z prodleni hradi Knihovné poplatky za upominani (viz Cenik
poplatka).

Zistane-li upominani bezvysledné, bude Knihovna nevracené knihovni jednotky spolu
s poplatky z prodleni a ostatnimi naklady vymahat pravni cestou.

V. Nahrady ztrat a Skod

C1.39
Ctenat je povinen neprodlené hlasit Knihovné ztritu nebo poikozeni vypijéené knihovni
jednotky a ve lhité stanovené knihovnou $kodu nahradit.

Cl. 40

Zpusobenou $kodu musi ¢tenaf nahradit podle pozadavku Knihovny jednou z nasledujicich
forem:

a) nepoSkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani,

b) vytiskem téhoz titulu v jiném vydani srovnatelné kvality,

¢) jinym titulem srovnatelné hodnoty podle potieb knihovny,

d) finan¢ni nahradou na zakladé odborného odhadu knihovnikem, ktery vychazi z ceny titulu
na trhu v dob¢ ztraty a z aktudlniho ceniku knihafskych praci.

Cl. 41

V ptipadé ztraty nebo poskozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, ktery tvoii jedinou
knihovni jednotku, je Knihovna opravnéna zadat ndhradu za cely komplet podle pfedchoziho
¢lanku. Pii mensich poskozenich tisténych materiald uhradi ¢tenar naklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pfevazbu, pifi poSkozeni samotné vazby uhradi pievazbu
podle aktualniho ceniku knihatskych praci.

ClL 42

Ve vsech ptipadech nahrady $kody uvedenych v pfedchozich dvou ¢Elancich uhradi ¢tenaf
Knihovné navic poplatek za tkony spojené s likvidaci zpiisobené Skody vcetné nahrady
knihovnického zpracovani ztracené ¢i znicené knihovni jednotky.



VI. Zavérec¢na ustanoveni

Cl 43

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb Knihovny muze ctenatr sdélit
knihovnikovi nebo vedoucimu Knihovny.

Pokud neni v tomto Knihovnim fadu stanoveno jinak, plati pro tpravu pravnich vztahli mezi
Knihovnou a uzivateli jejich sluzeb pfislusna ustanoveni Obcanského zakoniku.

Cl 44

Vyjimky ze zasad Knihovniho fadu povoluje pouze vedouci Knihovny nebo jim povéfeni
pracovnici. Podle potieb vydava vedouci Knihovny k tomuto Knihovnimu fadu dodatky a
ptilohy.

Cl 45

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho fadu Husovy knihovny v Modfanech jsou ptilohy:
1) Cenik poplatkt a placenych sluzeb Husovy knihovny v Modfanech

2) Pouceni o ochrané osobnich idaji ¢tenait Husovy knihovny v Modianech

3) Pravidla pro vyuzivani Internetu.

Cl. 46
Rusi se Knihovni fad Husovy knihovny v Modfanech, ktery nabyl platnosti dnem 1.6.2006.
Toto znéni Knihovniho fa4du Husovy knihovny v Modtanech nabyva platnosti dnem 2.1.2008.

Petra Linhartova
vedouci Husovy knihovny v Modianech



Priloha €. 3 Knihovniho ¥adu Husovy knihovny v Modianech
Pravidla pro vyuzivani Internetu
Zakladni ustanoveni:

1. Pristup k internetu je umoZnén pouze ¢tenaiim Husovy knihovny
v Modianech s platnym ¢tenafskym priikazem, vici kterym nema knihovna
zadné pohledavky (knihovni jednotky nevracené ve stanovené vyptjéni Ihite,
nezaplacené zpozdné a upominaci vylohy, nahrady Skod a ztrat).

2.  Pristup k internetu je bezplatny a ¢tenaf ma moznost pfedem si rezervovat 1
hodinu prace s internetem v kazdém kalendainim tydnu.

3. Ctenaisky prikaz je nutné predlozit ke kontrole platnosti pii tomto rezervovani, i
pred vlastnim piichodem k poéitaci. Ctenatsky priikaz je neptenositelny, plati pouze
pro osobu, jiz byl vydan.

4.  Ctenaf je povinen dbat Vieobecnych zasad provozu na PC ,,INTERNET* a pokyni
knihovnikt. P¥i jejich poruseni miZe byt knihovnikem od pocitace vykazan.

VSeobecné zasady provozu na PC ,internet

e Neni dovoleno ménit nastaveni PC ani dopliiovat instalaci vlastnimi programy.

e  Ctenaf nesmi vykonavat zadnou &innost, ktera by poskodila provoz PC, periferii
nebo sité, nesmi blokovat komunikaéni linky a omezovat vykon PC.

e Ctenaf se nesmi pokouset o obchazeni prostiedkd ochrany dat.

e Ctenaf musi respektovat viechna autorska prava a viechna prava vyrobce stanovena
platnymi pravnimi pfedpisy.

e Veskeré naklady, které knihovné vzniknou v disledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu k elektronickym bazim dat a dokumentiim, je ¢tenar
povinen uhradit.

e  Pristup k internetu nesmi byt zneuzit pro jakoukoli reklamni nebo komer¢ni ¢innost.

e Je zakazano jakkoliv vyuzivat internetové stranky s pornografickym nebo
narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili
nebo podnécujici k uzivani drog.

e Je zakazano prostiednictvim PC provozovat hazardni hry a vSe, co je nesluditelné
s platnymi pravnimi predpisy CR.

e Ctenaf musi respektovat soukromi ostatnich ¢tenafd a zachovavat zakladni etické
normy.

e Ctenaf nesmi vkladat a piipojovat jakakoli pfenosnd i nepfenosna média a periferie.



Priloha €. 2 Knihovniho ¥adu Husovy knihovny v Modianech

Pouceni o ochrané osobnich udaji ¢tenari Husovy knihovny
v Modfianech

Husova knihovna v Modfanech zpracovava osobni udaje ¢tenaid ve smyslu zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich daji a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich
ptedpist (dale jen zakon) a je spraveem osobnich udaju.

Osobnim udajem je podle § 4 zakona jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz
identitu lze z téchto idaji ptimo ¢i nepfimo uréit. Osobnimi daji tedy jsou v podminkach
Husovy knihovny v Modfanech zejména identifikacni a adresni Gdaje Ctenafd a uzivateli
sluzeb nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

Husova knihovna v Modfanech postupuje pfi zpracovani osobnich udaji podle zékona,
Knihovniho fadu Husovy knihovny v Modianech a dal§ich obecné zavaznych pravnich
ptedpisti. Osobni udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci manualnim i poéitaovym
zpusobem. Husova knihovna v Modfanech zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje,
které za tim ucelem ovétuje.

Iy o

Osobni udaje ¢tenai'i Husova knihovna v Modianech zpracovava k ucelu:

1. Ochrany majetku potizeného z vefejnych rozpoctovych zdroju, zejména pak knihovniho
fondu ptij¢ovaného ¢tenafim absenéné.

2. Poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenafim mimo jiné tim, Ze bude ¢tenate G¢inné kontaktovat
v ptipadech vymezenych knihovnim fadem nebo v ptipadech, Ze si to Ctenal sam vyzada,
povede ptesnou evidenci o vSech transakcich provadénych ve vztahu ke ¢tenafi, zejména o
provedenych absenénich vypujckach, bude provadét statistické vyhodnoceni své ¢innosti,
zejména Cinnosti vypujéni a vyuzije téchto poznatkt k efektivngjsi akvizici a spravé
knihovniho fondu.

3. Naplnéni povinnosti ulozenych Husové knihovné v Modfanech obecné zavaznymi pravnimi
predpisy — zejména zakonem ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdé&jsich
predpist, zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakonem C¢.
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisti a néasledné Zrizovaci
listinou pfispévkové organizace Husova knihovna v Modfanech.

K vySe uvedenému ucelu zpracovava Husova knihovna v Modfanech osobni udaje
fvo

¢tenaid a u déti (mladeZe) také osobni idaje jejich zakonnych zastupci v tomto rozsahu:

a) Zakladni identifika¢ni udaje:

- jméno a piijmeni,

- adresa bydlisté ¢tenafe, tj. misto trvalého pobytu,

- datum narozeni,

- druh a ¢islo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost ¢tenafe nebo zakonného
zastupce a spravnost jim uvedenych identifikaénich tdajl, pfipadné stat, ktery tento
doklad vydal, pokud timto statem neni CR, povoleni k pobytu.

Tyto udaje je povinen cCtenai uvést a strpét jejich zpracovani Husovou knihovnou

v Modranech, pokud chee vyuzivat sluzeb Husovy knihovny v Modfanech.



Zékladni identifikaéni udaje ovétuje Husova knihovna v Modfanech podle platnych osobnich
dokladii vydanych orgéany statni spravy a samospravy k prokazani totoznosti, kterymi lze
ovéfit viechny zakladni identifika¢ni udaje. U ob&anti CR je takovym dokladem zpravidla
obcansky prikaz. Husova knihovna v Modfanech ovéfuje zakladni identifikacni tidaje ¢tenate
pfi zapisu a dale pii kazdém prodlouzeni platnosti ¢tenafského prikazu a rovnéz pti zméné
kteréhokoliv z téchto udaju.

b) Dalsi udaje o ¢tenari (pokud je ¢tenar uvede)
- akademickeé tituly,

- kontaktni ¢i pfechodna adresa Ctenate,

- dal3i mozna spojeni na ¢tenafe,

- pracovisté, $kola apod.

¢) Zakladni identifika¢ni udaje zakonného zastupce, pokud ¢tendi‘em je osoba nezletila
- v obdobném rozsahu a struktufe jako zakladni identifika¢ni udaje ¢tenafe.

d) Udaje sluzebni (idaje o knihovnich transakcich)

- udaje o vydanych a zrusenych Etenatskych prikazech opraviujicich k vyuzivani sluzeb
Husovy knihovny v Modfanech,

- udaje o provedeni, piipadné i ukonceni absenéni nebo prezenéni vypujcky, prolongace,
rezervace,

- udaje o pfihlaSeni ¢tenafe k pocitacoveé siti prostiednictvim vetejného katalogu, Internetu
nebo sluzeb knihovnika,

- udaje o nahradé¢ skody zpuisobené na vypujéené knihovni jednotce.

¢) Udaje ucetni

- udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi ¢tenafem a Husovou knihovnou
v Modfanech, zejména o jejich ucelu, mistu, ¢ase a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1
zakona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpist.

f) Udaje pravni

- udaje o pravnich krocich, které Husova knihovna v Modtanech ucinila vii¢i ¢tenafi nebo jeho
zakonnému zastupci, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje,
kdy a kterému vefejnému ufadu byl adresovan navrh sméfujici k obran¢ prav knihovny a jak
tento ufad o navrhu rozhodl.

Osobni udaje ¢tenai'e Husova knihovna v Modfanech uchovava:

a) na originalnich pisemnostech nebo kopiich, kterymi jsou: prihlaska ¢tenare,
vypijéni sacek, ucetni a pravni doklady

b) vlistkovych archivech (kartotékach), které¢ dokumentuji sluzebni udaje v rozsahu bodu
d) a vypovidaji o osobnich udajich svym uspofadanim (knizni listky vypujcenych
knihovnich jednotek jsou doc¢asné vlozeny do vypujéniho sacku, ktery obsahuje nékteré
zakladni identifikacni udaje).



Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pfistup
nepovolanych osob obvyklymi prostiedky (zaméené dveie, zamcené archivni skiin€, osobni
dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zaméstnance, ktefi s pisemnostmi pracuji v ramci svych pracovnich tkoli stanovenych
vedoucim knihovny.

Osobni udaje ¢tenate a jeho zakonného zastupce uchovava Husova knihovna v Modfanech

v pocitacové databazi, ktera dokumentuje tidaje v rozsahu viz bod a) az f), zpracovani tdaju a
zmény v nich provedené.

Pocitacova databaze je uloZena na vyhrazeném serveru. Pfistup k témto datim je chranén
systémem pfistupovych Gctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni
jednotlivych ukolti zaméstnancu.

Husova knihovna v Modfanech piedava osobni udaje tietim osobam pouze tehdy, jestlize tak
stanovi zakon nebo v pfipadé ochrany svych prav vici dluznikovi.

Doba zpracovani osobnich udaji a jejich likvidace

Knihovna zpracovava osobni udaje Ctenaft ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy
¢tenat preda knihovné vyplnénou a podepsanou piihlasku k registraci, ¢imz projevi souhlas
se zpracovanim svych osobnich udaji. Zakonny zastupce ¢tenafe projevi souhlas se
zpracovanim svych osobnich 0daji svym podpisem pod osobnimi udaji, které uvedl na
ptihlasce.

Osobni udaje &tenafe zpracovava knihovna dokud s tim étenai nevyslovi pisemné nesouhlas,
nebo dokud neuplyne lhita dvou let od vyprseni platnosti jeho ¢tenaiského prikazu a zaroven
lhiita alespon jednoho roku od vypotadani posledniho zavazku étenatfe vici knihovné.

Pokud ¢tenai pozada o ukonéeni zpracovani svych osobnich idajti, nebo pokud uplyne vyse
uvedena lhuta, ma se Clenstvi Ctenaie v Husové knihovné v Modianech za ukonéené a
knihovna provede likvidaci osobnich udaja.

Osobni tdaje zdkonného zastupce ¢tenafe Husovy knihovny v Modtanech likviduje Husova
knihovna v Modfanech spolu s likvidaci osobnich daji tohoto Ctenare.

Pokud je tdz osoba zaroven Ctenafem a zakonnym zastupcem Ctenate, likviduje Husova
knihovna v Modtanech jeji osobni tidaje teprve kdyz zanikne posledni z téchto vztah.

Osobni udaje registrované¢ho Ctenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje Husova
knihovna v Modranech skartaci téchto listin. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni a souvisejici
pravni predpisy.

Osobni udaje registrovaného ctenafe zachycené v pocitacové databazi jsou zlikvidovany
vymazanim identifikacnich udaji (anonymizace). Takto anonymizované udaje jsou dale
pouzivany pro statistické ucely.

Vsichni zaméstnanci Husovy knihovny v Modfanech jsou povinni osobni udaje zpracovavat
vyhradné v ramci pracovni naplné a ukold, které jim byly stanoveny jejich vedoucim, ve vyse
uvedeném rozsahu a Gcelu a ve shodé s ustanovenimi zakona a dal§ich zavaznych ptedpist.
Zaméstnanci Husovy knihovny v Modfanech jsou mimo jiné povinni dbat na spravnost
zpracovavanych osobnich udaji a ovéfovat je podle dokladd k tomu urcenych. Zameéstnanci
Husovy knihovny v Modfanech jsou dale povinni vystiihat se jakéhokoliv jednani, které by
mohlo byt chdpano jako neopravnéné zvetejiiovani osobnich udajii ¢tenaiti (kupiikladu
sdélovat jakékoli osobni tidaje jiné osobé, nez ktera je subjektem Udaji nebo je jejim
zakonnym zastupcem) a jednani, které¢ by mohlo vést k neopravnénému piistupu tietich osob
k osobnim udajim ¢tenaid Husovy knihovny v Modfanech.



Priloha €. 1 Knihovniho ¥adu Husovy knihovny v Modianech

Cenik poplatkia a placenych sluzeb Husovy knihovny v Modianech

—_

. Registra¢ni poplatek pro Ctenafe star§iho 15 let
- hlavni budova (1 rok od data registrace)
- pobocka (kalendaini rok)

2. Registracni poplatek pro ¢tenafe mladsiho 15 let
- hlavni budova (1 rok od data registrace)
- pobocka

3. Registra¢ni poplatek pro pravnickou osobu za kazdy ¢tenaisky prikaz
4. Poplatek za vystaveni ¢tenatského prikazu

- hlavni budova
- pobocka

i

. Poplatek za zaslani vyrozuméni o splnéni rezervace postou
6. Poplatek z prodleni (zpozdné) — détsky i dospély Etenaf

hlavni budova:

- prvni upominka (za 1 knihovni jednotku)

- druha upominka (za 1 knihovni jednotku)

- tfeti upominka (za 1 knihovni jednotku)

- ¢tvrta upominka - pfedzalobni vyzva (za 1 knihovni jednotku)

pobocka:

- prvni upominka (za v§echny knihovni jednotky)

- druha upominka (za vSechny knihovni jednotky)

- tfeti upominka (za vSechny knihovni jednotky)

- ¢tvrta upominka - pfedzalobni vyzva (za vSechny knihovni jednotky)

K poplatku z prodleni (zpozdné) se pfipocitavaji poplatky za upominani.

~

. Poplatky za upominani
- upominka dopisnici
- upominka doporuc¢enym dopisem
- upominka doporuc¢enym dopisem s doruc¢enkou

8. Nahrady $kod a ztrat
Poplatek za ukony spojené s likvidaci zptsobené $kody, vcetné nahrady
knihovnického zpracovani ztracené ¢i zni¢ené knihovni jednotky

100,-K¢
50,-K¢

30,-K¢
0,-K¢

200,- K¢

20,-K¢
0,-K¢

15,- K¢

10,- K¢
20,- K¢
30,- K¢
50,- K¢

20,- K¢
30,- K¢
50,- K¢
100,- K¢

15,- K¢
36,- K¢
46,- K¢

50,- K¢



Poplatek za malé ¢astecné poskozeni knihy
Poplatek za vétsi poskozeni knihy
9. Poplatek za knihafské prace
- 8ita vazba
- lepend vazba
10. Tiskové rozmnozeniny
- za kopii jedné strany formatu A4
- za kopii jedné strany formatu A3
- za tisk jedné strany formatu A4 z databazi, z Internetu ¢i knihovniho

fondu na elektronickych nosi¢ich

11. Pri zajisfovani meziknihovni vypiijéni sluzby (MVS) z jiné knihovny
v CR (tthrada postovného a balného)

12. Duplikat ¢tenatského prikazu (hlavni budova i pobocka)
13. Internet pro ¢tenafe knihovny 1 hod. tydné

Cenik je platny od 11. 2. 2015

50,- K¢

1/3 z ceny knihy

150,- K¢
100,- K¢

100,- K¢
20,- K&

zdarma















